М.П.
_____________________________
_____________________________
(наименование организации)
Акт
о разглашении охраняемой законом тайны
№___
г. __________________
"___"__________ _____ г.
"__" ___________ 20__ года в ____ часов ____ минут в _______________ (место) комиссией в составе председателя, ________________________ (должность, ФИО), и членов комиссии, ___________________________________ (должности, ФИО), был установлен факт неправомерного совершения передачи информации _____________ (наименование организации) работником ___________________ (должность, ФИО) при следующих обстоятельствах: ____________________.
Действия ___________________ (должность, ФИО работника) содержат в себе признаки дисциплинарного проступка, который выразился в разглашении охраняемой законом тайны, ставшей известной сотруднику в результате исполнения своих служебных обязанностей.
По факту совершения дисциплинарного проступка _____________________ (должность, ФИО работника) предоставил __ объяснительную записку.
Проведя служебное расследование и беседу с работником, члены комиссии пришли к следующему мнению: наложить на _______________________ (должность, ФИО работника) дисциплинарное взыскание в виде ____________________ (указать вид взыскания: замечание, выговор, увольнение).
Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:
Председатель комиссии:
____________ (должность): ______________ (подпись) /_______________ (расшифровка подписи)
Члены комиссии:
____________ (должность): ______________ (подпись) /_______________ (расшифровка подписи)
____________ (должность): ______________ (подпись) /_______________ (расшифровка подписи).
Приложения:
1. Докладная записка _________________ (должность, ФИО составителя) от "__" ____________ 20 __ года №____.
2. Объяснительная записка _________________ (должность, ФИО работника) от "__" ____________ 20 __ года №____.
3. Акт об отказе ознакомления с актом от "__" ____________ 20 __ года №____.
С актом ознакомлен __:
____________ (должность): ______________ (подпись) /________________ (расшифровка подписи).
